Uberschrift 3 und 4 wieder nutzbar machen

Dokument2 [Kompatibilitdtsmodus] - Word

Q Was mdchten Sie tun?
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Farmatvorlagen

Wer kennt das nicht. Sie updaten oder kaufen sich eine neue Office-Version und
kaum eingerichtet, sind die Uberschriften (3, 4, 5, 6 usw.) nicht mehr vorhanden.

Wir zeigen lhnen wie Sie diese Uberschriften wieder Verfligbar machen kénnen.

Im MenUband «START» klicken Sie auf
die kleine Schaltflache & um das For-
matvorlagenfenster aufzurufen.

3 AABBCC AABBCC

. Schwache... Intensiver...

:

Zeigen Sie eine Vorschau der
Textformatvorlagen in Word an,
verwalten Sie diese, und passen
Sie sie an.

Verwenden Sie das Fenster, um
Formatierungsdetails for jede
Formatvorlage anzuzeigen und zu
bearbeiten, neue Formatvorlagen
zu erstellen und eine schnelle
Verschau von Formatvorlagen in
Ihrem Dokument anzuzeigen.

Sie kénnen Formatvorlagen auch
so aktualisieren, dass sie
ausgewdhltem Text entsprechen,

Im Formatvorlagenfenster klicken Sie
auf die Schaltflache «Formatvorlagen
verwalten»

Vorschau &

Verknipfte | ~urlagen
deaktivieren

Formatvorlagen verwalten
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Formatvorlagen verwalten ? x

i Wechseln Sie in das Register «kEmp-

Bearbeiten  Empfehlen  Einschrdnken  Standardwerte festlegen

J sotnsierioe RN 7] Clurcngionens ormahogen asisen fehlen»

5* Durch Auswahl von Fo n festiegen, ob diese standardmaig in der Empfehiungsliste
angezeigt werden un inenfolge sie dort erscheinen.
1 Standard ~

I — —_
Formatvorlagen verwalten ? X

" Klicken Sie auf die Uberschriften, die

Bearbeiten  Empfehlen  Einschranken —Standardwerte festiegen

o Sereninentolge: |Wie ampfohien v [ Mur empfohlene Formatvorlagen anzeigen Sie VerWenden Wo”en_

5 Durch Auswahl von Formatvorlagen festiegen, ob diese standardméig in der Empfehlungsliste
angezeigt werden und in welcher Reihenfolge sie dort erscheinen,

Standard

Kein Leerraum
Uberschrift |

Uberschrift 3 (A

Oberschiift 3 (a
Oberschiift 5
Oberschii
Gberschii blenden bis zur Verwendung)
i* [ Alle auswahlen | | Integrierte auswahlen
4
5i1 [10_ Uberschrift 7 (ausblenden bis zur Venwendung) v .
! e Nun muss noch eingestellt werden,
i .
Prioritat fr die empfohlene Sortierreinenfolge festiegen d d' Ub h 'ft 1 N t b
R i | ass aie erscnrirten immer Nutzopar
M Jetzte Wert zuweisen... bleiben
Festlegen, ob die e beim Anzeigen empfohlener Formatvorlagen ebenfalls angezeigt wird, )

T (S Klicken Sie die Optionsschaltflache
@) Nur in diesem Dokument () Neue auf dieser Vorlage basierende Dokumente

«Neue auf dieser Vorlage basierende
S_—— ' Dokumente» an.

3 110 Uberschrift 7_(Ausblenden bis zur Verwendung) g

o

Danach klicken Sie auf die Schaltflache
«Anzeigen»

Al letate festlege} Zuweisen...

Alle auswahlen | | Integrierte

Prioritat fir die empfojlene

Nach gben

Ausblenden bis zur Verwendung | | Ausblenden

(® Nur in diesem Dokument - (O Neue auf dieser Vorlage basierende Dokumente

e e

51 110 Uberschrift 7 {Ausblenden bis zur Verwendung) ©

| = Dann noch «OK» und die gewohnten
Uberschriften sind wieder vorhanden.

Nach gben Nach unten
Als Jetzte festlegen | | Wert zuweisen...
Festlegen, ob die beim Anzeigen ebenfalls angezeigt wird,

zur Verwendung | | Ausblenden

@) Nur in diesem Dokument nde Dokumente

Importieren/Exportieren. ..
-— ——
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